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EMPREGO E INDUSTRIA Seccién Obradoiros de Emprego
Teléfonos: 986 817 033 // 986 817 022

Xefatura Territorial de Pontevedra - Sede Vigo
Servizo de Orientacién e Promocién Laboral

BAREMO DO POSTO ADMINISTRATIVO EN OBRADOIROS DE EMPREGO
REQUISITOS IMPRESCINDIBLES:

Experiencia Profesional como Administrativo ou Auxiliar Administrativo, nos altimos 10 anos:
- 12 meses de experiencia profesional, con estudios de Técnico Superior ou equivalente na Familia de Administracion.
- 24 meses de experiencia profesional de non ter dita titulacion.

* OS REQUISITOS MINIMOS DE ENTRADA NON SERAN OBXECTO DE VALORACION POSTERIOR

1.-EXPERIENCIA PROFESIONAI Puntuacién maxima 5,40 puntos

1.1.- Nos tltimos 10 anos:

a) Experiencia de traballo administrativo en escolas obradoiro ou obradoiros de emprego:
Por cada mes 0,12 PUNLOS........eevuueernitiiieiie e aiieenaenn. mdaximo 4,50 puntos

b) Experiencia de traballo auxiliar ou administrativo en entidades publicas ou privadas:
Por cada mes 0,10 PUNTOS...cviutereiiriiinieenieiiieeanaenns mdaximo 4,50 puntos

1.2.- No resto da siia vida laboral:
a) Experiencia de traballo administrativo en escolas obradoiro ou obradoiros de emprego:
Por cada mes 0,06 PUNLOS.........cvvueeereinnneeiieeaeeeieeannanns maximo 2,25 puntos

b) Experiencia de traballo auxiliar ou administrativo en entidades publicas ou privadas:

Por cada mes 0,05 PUNTOS....ooueieireiireeiieeieeeineeenaanns maximo 2,25 puntos
2.- FORMACION EN INFORMATICA (*) Puntuacién maxima 2,00 puntos

- De 20 a 49 horas lectivas: 0,05 puntos
- De 50 a 99 horas lectivas: 0,10 puntos.
- De 100 ou mais horas lectivas: 0,50 puntos.
3.-FORMACION COMPLEMENTARIA (*): veuverirreenrneenenrnnenes Puntuacién maxima 2,00 puntos
- De 20 a 49 horas lectivas: 0,05 puntos
- De 50 a 99 horas lectivas: 0,10 puntos.
- De 100 ou mais horas lectivas: 0,50 punteos.
(*)Os cursos deberadn estar relacionados coas funciéns que se vaian desempefiar e s6 se valoraran
aqueles feitos nos derradeiros 10 anos e tefian unha duracién igual ou superior a vinte horas

lectivas.

4.- CONECEMENTOS DO IDIOMA GALEGO:...ccccvvueeeeenennnnns Puntuacién maxima 0,50 puntos
4.1. Diploma de Iniciacién 4 Lingua Galega ou equivalente.............ccceceruenuene maximo 0,10

4.2. Diploma de Perfeccionamento da Lingua Galega ou equivalente................. maximo 0,25

4.3. Outros de grao superior ao anterior . ..maximo 0,50

*S0 se valorara o grao superior alegadoehomologado pola D1recc1on Xeral de Politica Lingiiistica

5.-DESEMPREGO: Non melloras de emprego..........cceuevueiiiiniininninnenennnn.. Puntuacién maxima 0,10 puntos
NOTAS IMPORTANTES PARA O BAREMO

- Non se valorara ningin mérito que non estea debidamente acreditado ou que non sexa claro e preciso.
- Os méritos acreditaranse con orixinal ou copia compulsada ou cotexada pola oficina de emprego.
- Os cursos que non especifiquen o contido e niimero de horas non se contabilizaran.
- Os cursos con contidos similares, s6 se valorara o que séxalle mais favorable.
- A asistencia a xornadas, simposios ou congresos non seran obxecto de puntuacion.
- No caso de experiencia profesional, os periodos superpostos, contara como un unico dia de traballo.
*A categoria a ter en conta serd, exclusivamente, a que figure no contrato ou na némina.

Vigo, setembro de 2018
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